
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ШЕПЕТІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

РОЗПОРЯДЖ ЕННЯ

Про проведення конкурсу на 
заміщення вакантної посади

На підставі постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 року № 169 
“Про затвердження порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад 
державних службовців , Порядку проведення конкурсу на заміщення вакантних посад 
посадових осіб місцевого самоврядування в апараті Шепетівської міської ради та її 
виконавчому комітеті та керуючись п. 20 ч. 4 ст. 42 Закону України “Про місцеве 
самоврядування в Україні":

1. Провести конкурс на заміщення вакантної посади спеціаліста І категорії 
відділу організаційного забезпечення та документообігу управління 
організаційного, інформаційного забезпечення та документообігу апарату 
Шепетівської міської ради та її виконавчого комітету Шепегівської міської 
ради(на період відпустки для догляду за дитиною до досягнення нею 
трирічного віку основного працівника).

2. Конкурсній комісії визначити дату проведення конкурсу, термін подання 
заяв та інші умови конкурсу і повідомити в засобах масової інформації.
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Виконавчий комітет Шепетівської міської ради оголошує конкурс на заміщення 
вакантної посади спеціаліста 1 категорії відділу організаційного забезпечення та 

документообігу управління організаційного, інформаційного забезпечення та 
документообігу (на період відпустки для догляду за дитиною до досягнення нею

трирічного віку основного працівника)

До участі у конкурсі запрошуються особи, які мають: 
вищу освіту;

- досвід роботи на комп'ютері; 
вільне володіння державною мовою; 
стаж роботи не менше 3-х років

та подають до конкурсної комісії виконавчого комітету Шепетівської міської ради такі 
документи:

заяву про участь у конкурсі, в якій заявник вказує, що він ознайомлений із 
встановленими законодавством обмеженнями щодо прийняття та проходження 
служби в органах місцевого самоврядування;

- заповнену особову картку (форма П2 ДС) з відповідними додатками;
- дві фотокартки розміром 4x6 см;

копії документів про освіту, підвищення кваліфікації, присвоєння вченого звання, 
присудження наукового ступеня;

- декларацію особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого 
самоврядування за минулий рік, у порядку, визначеному Законом України «Про 
запобігання корупції», шляхом заповнення на офіційному веб-сайті Національного 
агентства з питань запобігання корупції (nazk.gov.ua);
копії паспорта громадянина України та картки платника податків;
медичну довідку про стан здоров’я за формою, затвердженою Міністерством охорони
здоров'я України;
копію військового квитка (для військовослужбовців або військовозобов’язаних);

- довідку про допуск до державної таємниці ( у разі його наявності);
- документ, що засвідчує рівень володіння державною мовою, відповідно до вимог 

Закону України «Про забезпечення функціонування української мови як державної».

Термін подачі документів - ЗО днів з дня опублікування оголошення. 
Адреса: м. Шепетівка, вул, Островського, 4, каб. ЗОЇ
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2021 porcy

illrrannq Ha uepenipKy 3HaHr, 3aKoHoAaBcrBa 3 y

o6oe'qgKis cneuia,ricra I r<areropii nigqiry oprani:aqifiHoro :la6esneqeHHs ra
AoKyMeHToo6iry yupae,uinnn opraHi:aqifiHoro, inQoptraqifinoro la6esneqeHHrr ra
AoKyMeHToo6iry aIIapary Illenerincrroi" tuicrrcoi pa4H ra ii nurconaBqoro rcovrirery

1. -flK s.{iftcHroerbcq npufilrannr 4oryiueHrie (incrpyxqig : rinoso4crea)
2. -f,x sdftcHrcerbcs nonepe4uifi posrrx4 4oxyuenrin (iHcrpyxqiq s Airoeorcrea)
3 . -fl r npoeogvrrRcfl peecrpaqir 4orcy"r,renrin (incrpyxqir : 4inoeo4craa)

4' flxuirropqAoK o0opnnennr .uoxlueHrin (incrpyxuis : riroso4craa)
5' llpanuna arpecyBaHHs AoKluenrin (iucrpyxqix : 4inono4crna)

6. ,{aryeaHnx ra in4ercaqix 4oxyrr,renrin (incrpyxuig s riJroeoAcrea)

7. flop.tr.qoK noroA)KeHHx ra:acni4qeHH.f, 4oryueHrin (incrpyxuis : riroeorcrBa)
8' flopslor orpoplrnennq xonifi 4onyueHrin (incrpyxqis : linoeo.ucrna)
9. llopq.4or ni4roronru ra o0opr'rneHHs po3rropr4xeHr'lricrroro roJroBpr (incrpyrcqin -r

linoeolcrea)

l0' llopsaox o0opuneuHr ra .ni4npauenHx ezxi4noi 4oxlnreurauii (incrpyxqix :
liroeolcrsa)

1 I ' crnaaaHH.s HoMeHKnarypz cnpaB (incrpyxqir :l 4inoeolcrea)
12. llopqaox SopnrynaHHq cnpaB (incrpyrqix : 4i:roeo4crna)

13. Opranisaqir xonrpoJrro 3a erzxofranHxM AoKyMeHria (iHcrpyxqiq s 4inono4crua).
14. llopx4oK po3rntAy saqs i cKapf (posai:r II 3axoHy vxpainra dlpo :eepneHHq fpoMaAnH>),

15. Tepllinu po3rnflAy sa.ss i cKapr (cr.20 3arouy Yxpainz dlpo 3BepHeHH.s rponra4lH>).

16. Br.rrr,rorn Ao 3BepHeHHx (cr.5 3axony vxpainrz dlpo sbepneHHfl rpoMa4aH>).

Qixn QynxqioHalurHx


